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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении Обработки Персональных данных (далее – 

Политика) определяет политику Акционерного общества «Лизинговая компания по 

развитию малого и среднего предпринимательства» (далее – АО «МСП Лизинг», 

Оператор) в отношении обработки и обеспечения безопасности Персональных 

данных. 

1.2. Политика разработана в соответствии с законодательством Российской Федерации в 

области персональных данных. 

1.3. Целью настоящей Политики является установление основных принципов и подходов 

к обработке и обеспечению безопасности Персональных данных в АО «МСП Лизинг». 

1.4. Действие Политики распространяется на все процессы АО «МСП Лизинг», связанные 

с обработкой Персональных данных. 

1.5. Политика обязательна для ознакомления и исполнения всеми лицами, допущенными 

к обработке Персональных данных в АО «МСП Лизинг». 

1.6. Политика размещается в общем доступе на сайте АО «МСП Лизинг», и на всех 

ресурсах, с использованием которых осуществляется сбор персональных данных. 

1.7. Политика вступает в силу с момента размещения на сайте – АО «МСП Лизинг», если 

не определен иной срок вступления в силу изменений. 

1.8. Основные понятия, используемые в Политике: 

1.8.1. ФЗ № 152 – Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

1.8.2. персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 

1.8.3. Оператор персональных данных – государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

1.8.4. Субъект персональных данных - физическое лицо, прямо или косвенно 

определенное или определяемое на основании относящихся к нему 

Персональных данных; 

1.8.5. обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя, в том числе: 

− сбор; 

− запись;  

− систематизацию;  

− накопление; 

− хранение; 

− уточнение (обновление, изменение); 

− извлечение; 



− использование; 

− передачу (распространение, предоставление, доступ); 

− обезличивание; 

− блокирование;  

− удаление; 

− уничтожение. 

1.8.6. автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

1.8.7. распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

1.8.8. предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

1.8.9. блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

1.8.10. уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

1.8.11. обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

1.8.12. информационная система персональных данных – совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

1.9. Права субъекта персональных данных: 

1.9.1. получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения 

предоставляются субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не 

должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам 

персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 

основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации, 

сроки и порядок ее получения установлен ФЗ № 152; 

1.9.2. требовать уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

1.9.3. если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований, 



предусмотренным федеральными законами или иным образом нарушает его 

права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия 

или бездействие оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке. 

1.9.4. отозвать согласие на обработку персональных данных. В случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 

Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных только при наличии оснований, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. При отзыве 

согласия в некоторых случаях (например, если субъект персональных данных 

хочет удалить персональные данные или прекратить их обработку) такое 

обращение также может означать, что Оператор больше не сможет 

предоставлять услуги субъекту персональных данных. В случае отказа субъекта 

предоставить персональные данные, могут возникнуть юридические 

последствия отказа в предоставлении персональных данных, к которым, 

например, могут относиться невозможность заключения или исполнения 

обязательств по договору, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, отказ в 

приеме документов кандидата на прием на работу в АО МСП Лизинг, отказ от 

заключения трудового договора, отказ от рассмотрения обращения, 

невозможность исполнения обязательств, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации и др. 

1.10. Права и обязанности Оператора персональных данных 

1.10.1. Оператор персональных данных, имеет право: 

1.10.1.1. самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

ФЗ № 152 и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами, если иное не предусмотрено ФЗ № 152 или другими федеральными 

законами; 

1.10.1.2. поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные ФЗ № 152; 

1.10.1.3. в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, Оператор вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при 

наличии оснований, указанных в ФЗ № 152. 

1.10.2. Оператор обязан: 

1.10.2.1. организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями ФЗ № 152; 

1.10.2.2. отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и 

их законных представителей в соответствии с требованиями ФЗ № 152; 



1.10.2.3. сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) 

по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих 

дней с даты получения такого запроса; 

1.10.2.4. в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать 

взаимодействие с государственной системой обнаружения, 

предупреждения 

и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные 

ресурсы Российской Федерации, включая информирование его о 

компьютерных инцидентах, которые повлекли неправомерную передачу 

(предоставление, распространение, доступ) персональных данных.  

2. Цели сбора персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных в Информационной системе персональных 

данных работниками АО «МСП Лизинг» осуществляется в целях:  

2.1.1. осуществления основных видов деятельности, заявленных в Уставе АО 

«МСП Лизинг», в т.ч. осуществления лизинговой и иной деятельности, 

предусмотренной Уставом АО «МСП Лизинг», действующим 

законодательством Российской Федерации;  

2.1.2. организации кадрового учета работников АО «МСП Лизинг», 

заключения/исполнения обязательств по трудовым и гражданско-правовым 

договорам, ведения кадрового делопроизводства, содействия работникам в 

трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, 

обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и 

качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

2.1.3. формирования и предоставления отчетности регулирующим органам в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  

2.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. ст.23, 24 Конституции Российской Федерации; 

3.2. ст.85-90 Трудового кодекса Российской Федерации; 

3.3. Гражданский кодекс Российской Федерации;  



3.4. Федеральный закон "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма" от 07.08.2001 № 

115-ФЗ; 

3.5. Федеральный закон "О финансовой аренде (лизинге)" от 29.10.1998 № 164-ФЗ; 

3.6. Устав АО «МСП Лизинг»; 

3.7. договоры, заключаемые между АО «МСП Лизинг» и субъектами персональных 

данных; 

3.8. договоры, заключаемые АО «МСП Лизинг» и третьими лицами для целей 

исполнения договора лизинга;  

3.9. согласия от субъектов персональных данных на обработку персональных данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 

персональных данных 

 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные 

данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки. 

4.2. Категории Субъектов персональных данных, обработку которых производит 

Оператор, включают в себя: 

− работники АО «МСП Лизинг», в том числе бывшие; 

− близкие родственники (муж, жена, отец, мать, братья, сестры, дети) работников 

АО «МСП Лизинг»;  

− кандидаты на трудоустройство/практиканты;  

− контрагенты / представители контрагентов, в том числе потенциальные – 

юридических лиц, индивидуальные предприниматели и физические лица 

− лизингополучатели – представители юридических лиц, индивидуальные 

предприниматели и физические лица, которым Оператор оказывает услуги на 

основании гражданско-правового договора;  

− посетители и авторизованные пользователи интернет-сайта Оператора;  

− заявители обращений;  

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2. В целях реализации положений настоящей политики, Оператор разрабатывает и 

принимает "Положение об обработке персональных данных в АО "МСП Лизинг", 

утверждаемое Правлением АО "МСП Лизинг" 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия Субъектов 

персональных данных на обработку их персональных данных, а также без 

такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 



5.4.  Согласие на обработку персональных данных, разрешенных Субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

5.5.  Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, может быть предоставлено 

оператору: 

− непосредственно; 

− с использованием информационной системы уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных. 

5.6.  Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную 

обработку персональных данных. 

5.7.  К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в 

должностные обязанности которых входит обработка персональных данных. 

5.8.  Обработка персональных данных осуществляется путем: 

5.8.1. Получения персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно с согласия субъекта персональных данных на обработку или 

распространение его персональных данных; 

5.8.2. внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные 

системы Оператора; 

5.8.3. использования иных способов обработки персональных данных. 

5.9. Не допускается передача третьим лицам и распространение персональных данных 

без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральными законами. 

5.10. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную 

налоговую службу, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.11. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические 

меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и 

других несанкционированных действий, в том числе: 

5.11.1. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке; 

5.11.2. принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 

отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

5.11.3. назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных 

данных в структурных подразделениях и информационных системах 

Оператора; 

5.11.4. создает необходимые условия для работы с персональными данными; 

5.11.5. организует учет документов, содержащих персональные данные; 



5.11.6. организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; 

5.11.7. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 

сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 

5.11.8. организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку 

персональных данных. 

5.12. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором или соглашением. 

5.13. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 

согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, а также выявление неправомерной обработки 

персональных данных. 

5.14. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно 

телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, 

за исключением случаев, указанных в ФЗ № 152. 

5.15. В случае необходимости взаимодействия с третьими лицами в рамках достижения 

целей обработки персональных данных, передача персональных данных в адрес 

третьих лиц осуществляется только при наличии договора поручения на 

обработку персональных данных и с согласия субъекта персональных данных. 

5.16. При обработке персональных данных Оператор должен соблюдать требования 

конфиденциальности персональных данных, установленные ст. 7 ФЗ № 152, а 

также принимать меры, предусмотренные ч. 2 ст. 18.1, ч. 1 ст. 19 ФЗ № 152. 

5.17. О Комиссии по классификации информационных систем персональных данных, 

проведению внутренних проверок состояния обработки и защиты персональных 

данных и уничтожению персональных данных 

5.17.1. В целях организации защиты и обработки ПДн в соответствии с требованием 

законодательства, в АО «МСП Лизинг» создается комиссия по 

классификации информационных систем персональных данных, проведению 

внутренних проверок состояния обработки и защиты персональных данных и 

уничтожению персональных данных (далее - Комиссия) 

5.17.2. Комиссия - постоянно действующий орган, собираемый в случае 

возникновения необходимости, связанной с вопросами организации 

обработки и обеспечения безопасности ПДн, а также по приведению порядка 

обработки и обеспечения безопасности ПДн в АО «МСП Лизинг» в 

соответствие действующему законодательству. 

5.17.3. На Комиссию возлагается ответственность по выполнению задач, 

обеспечивающих соответствие процесса обработки и обеспечения 



безопасности ПДн в АО «Лизинг» требованиям действующего 

законодательства.  

 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных, правовые основания и 

цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 

ст. 14 ФЗ № 152, предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю в срок, определенный в сч.3 т. 14 ФЗ № 152 

6.2. В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся 

к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда 

имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

6.3. Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 ФЗ № 152, субъекту 

персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены 

соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или 

запросе. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены 

в соответствии с требованиями ФЗ № 152 все необходимые сведения или субъект 

не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется 

мотивированный отказ. 

6.4. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 

Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого 

обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 

блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 

субъекта персональных данных или третьих лиц. 

6.5. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов 

уточняет (актуализирует, исправляет) персональные данные в течение семи 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

6.6. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 

обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо 

Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса. 

6.7. Для выполнения запросов субъекта персональных данных Оператор может 

потребовать установить личность субъекта персональных данных и запросить 

дополнительную информацию, подтверждающую участие в отношениях с 

Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом 

подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором 



6.8. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором. 

6.8.1. достижение цели обработки персональных данных либо утрата 

необходимости достигать эту цель - в течение 30 дней; 

6.8.2. достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих 

персональные данные - в течение 30 дней; 

6.8.3. предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 

подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи 

рабочих дней; 

6.8.4. отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не 

требуется - в течение 30 дней. 

 

 

7. Порядок пересмотра  

7.1. Пересмотр и обновление настоящей Политики осуществляется в связи с 

изменениями законодательства Российской Федерации в области персональных 

данных, по результатам анализа актуальности, достаточности и эффективности 

используемых мер обеспечения безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных АО «МСП 

Лизинг», а также по результатам других контрольных мероприятий. 

 


